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»Sortieren eines Mitgliedbestandes - Beispiel: nach Postleitzahl
Problem:

Sie mochten Etiketten (oder auch Briefe) drucken. Allerdings sollen die Seriendruckdokumente
der Postleitzahl nach sortiert sein.

1. Bestand sortieren:

Starten Sie das Programm SPG-Verein

Wahlen Sie: Feldauswahl
- Mitglieder
- Mltg,. sortieren Sortierreihenfolge (max. 6 Felder)
- Feldauswahl Mitglieds-Nr. " Piz
. . nrede I
- Linke Spalte: <Plz> anklicken T
. »e = omame e ——
- Feld <hinzufiigen> auswdhlen Nachname | cenfemen |
Zusatzadresse
= Ok Strake =<—alle entfernen
Hausnummer
Plz
Ort
Land
Bezirk
Verteiler
Postfach (® aufsteigend
Postfach Plz
Postfach Ort (O absteigend
Geburtsdatum o
0k
- Dateiname fiir die Ausgabe definieren, il it i =
bSpW. PLZ Eingabe Ausgabe
- Ok Sortiert nach Mitglieds-Nr e |
. . ceg® Sortiert nach Name
- Ende des Sortierlaufs mit Ok bestdtigen . =
® Gesamtbestand Sortiert gemag Eingabe =
O selekiiertisortiert Dateiname Dateiname for die Ausgabe Abbrechen |
o [4] [Pz [4] Hire |
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2. Seriendruck starten — Beispiel bei Etiketten:

Wah’en sie: Etiketten ausgeben
_ Mltgheder Welches Etikett Dateiumfang Optionen
_ Etiketten ZW-34751bl n von Mitglieds-Nr. 1 E ausgetretene Mitglieder ausgeben
bis Mitglieds-Nr. | 9999999999 nur Strae ausgeben - kein Postiach
- Etiketten ausgeben 1| Daiusgate we o
- Feld <welches Etikett?>: Format auswdhlen
. . . Ausgabeart Auswertung

- Feld <selektiert/sortiert Dateiname>: N .

PLZ auswdhlen O alphapetisch O alle Abt nacheinander e
N (@® selektier/sortiert Dateiname () bestimmte Abteilun

?/k h t rt [pL7] 4 Abteilungs-Nr. ’ n Hitfe
- vorscnau starten

Sie haben Fragen zum Programm SPG-Verein?

Dann wenden Sie sich vertrauensvoll an uns:

Digitalisierung
Telefon: 06561/16-44337
E-Mail: digitalisierung@kskbitburg-pruem.de
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