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838 spGverein

1. Schritt: Stammdaten sichern

W&h’en Sie.‘ Exllas| Einstellungen  Hilfe
- Extras Statistik v
- Datensicherung | Datensicherung ’ alle Daten sichern (zip-Datei)
- Stammdaten sichern Datei-Manager alle Daten einlesen (zip-Datei)
- unter dem Kennzeichen auf der Festplatte Piz-Verzeichnis | Stammdaten sichem
(XXXSiSta.dat) i : T e

2. Neuen Mandaten anlegen

Widhlen Sie:
- Bestand
- neu
- Kennzeichen vergeben
- 0K
- Vereinsdaten pflegen unausgefiillt Kennzeichen
speichern

Ok | | Abbrechen | | Hilfe |

3. Datei suchen

Widhlen Sie: .
- Die Datei befindet sich im Mandatenverzeichnis Senden an | B | Desktop (Verknipfung erstellen)
- Datei markieren Ausschneiden @ Dokurnente )
Kopieren D E-Mail-Empfanger

- rechte Maustaste

Verkniipfung erstellen Explotey(Rdoun)

- mit Editor offnen IEI

Léschen Notepad (Admin)
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4,

Datei bearbeiten

Wda

hlen Sie:

- Bearbeiten

- Ersetzen

- Kennzeichen Mandant alt ersetzen durch
neues Kennzeichen

5.

Datei speichern und umbenennen

Wedihlen Sie:

- Datei

- Speichern unter
- Verzeichnis des neu angelegten Mandanten auswdhlen
- Speichern

Datei umbennen:
Datei mit neuem Kennzeichen umbenennen

| Datei | Bearbeiten
Rickgéngig Strg+Z ¥
ks
Ausschneiden Strg+X
r
Kopieren Strg+C
Einflgen Strg+V
Laschen Entf |
=n
Suchen... Strg+F
Weitersuchen =
Ersetzen... Strg+H |
Werhceln Sie 711 Strna 3 u
Ersetzen -
Suchennach:  [TST| |
Ersetzen durch: [BAL |
[ Grof-/Kiginschreibung beachten
L [ T SR I B L A
|| BALEista.dat




[ J
5 Kreissparkasse
Bitburg-Priim

6. Datei importieren

Gehen Sie wie folgt vor:
- Extras
- Datensicherung
- Stammdaten einlesen
- Datei befindet sich um Verzeichnis des
Neuen Mandaten

Sie haben Fragen zum Programm SPG-Verein?

Dann wenden Sie sich vertrauensvoll an uns:

Digitalisierung
Telefon: 06561/16-44337
E-Mail: digitalisierung@kskbitburg-pruem.de
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